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Avis officiel N° 8/2026 

 
 

Mise au concours –  
collaborateur/trice adMinistratif/ve 

 

Suite au départ de la titulaire, le Conseil communal met au concours le poste de : 

Collaborateur/trice administratif/ve, préposé-e au Contrôle 
des habitants et agent-e communal-e AVS à 80%-90% 

Vos tâches :  Gestion du Contrôle des habitants et de l’agence AVS, responsable de 
la tenue des registres des habitants, des votants, des contribuables. 
Gestion administrative du personnel, gestion des locations de salles et 
des badges d’accès. Rédaction de la correspondance et diverses 
tâches administratives. Les tâches dévolues à la fonction sont 
amenées à évoluer en fonction de la réorganisation en cours. 

Votre profil :  Vous êtes au bénéfice d’un CFC d’employé-e de commerce, le diplôme 
de cadre en administration communale serait un atout. Vous disposez 
d’une expérience de plusieurs années dans un poste similaire au sein 
d’une administration publique. Vous faites preuve de rigueur, d’un sens 
de l’accueil, d’autonomie et de discrétion. Vous maîtrisez les outils 
informatiques et faite preuve d’habileté rédactionnelle. 

Entrée en fonction :  de suite ou à convenir. 

Délai de postulation : Les postulations seront envoyées à l'adresse suivante jusqu'au 
31 août 2026 : 

 Secrétariat communal  
 Rue Guillaume-Triponez 15 
 2336 Les Bois  
 Avec la mention "POSTULATION" 

 ou par e-mail : info@lesbois.ch  
 
Des renseignements complémentaires peuvent être obtenus auprès du secrétariat communal 
au 032/961.12.37 ou par courriel à l’adresse ci-dessus. 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

Mise au concours – éducateur/trice 
 

Le Conseil communal met au concours un poste d’ 

Educateur/trice de la petite enfance à 70 % 

Crèche « Croque-Pomme » et Unité d’accueil pour écoliers 

Vos tâches :  Assurer l’accueil et l’accompagnement d’enfants en âge préscolaire et 
scolaire, sur un mode collectif et individualisé en étroite collaboration 
avec les parents. Favoriser l’épanouissement et le développement 
global de l’enfant. Participer à l’élaboration du projet pédagogique et le 
mettre en œuvre, participer aux colloques et assurer une bonne 
cohésion d’équipe.  

Votre profil :  Vous êtes au bénéfice d'un diplôme d’éducateur/trice de la petite 
enfance ou d’un titre équivalent. Vous disposez d’une expérience dans 
le domaine de la petite enfance et faites preuve de disponibilité, de 
ponctualité et de flexibilité. De nature sérieuse et dynamique, vous 
disposez de bonnes compétences relationnelles et organisationnelles 
et appréciez le travail en équipe. 

Entrée en fonction :  1er octobre 2026 

Délai de postulation : Les postulations doivent être envoyées à l'adresse suivante jusqu'au 
31 août 2026 : 

 Secrétariat communal  
 Rue Guillaume-Triponez 15 
 2336 Les Bois  
 Avec la mention "POSTULATION" 

 ou par e-mail : info@lesbois.ch  
 
Le cahier des charges est disponible sur demande à l'administration communale.  

Des renseignements complémentaires peuvent être obtenus auprès de la Direction de la 
crèche, Madame Johanna Voirol, croque.pomme@lesbois.ch ou +41 (0)32 961 19 90. 
 

Conseil communal 


