
Municipalité 
Rue Guillaume-Triponez 15 
CH-2336 Les Bois/Suisse 
Tél. +41 (0)32 961 12 37 
E-mail : info@lesbois.ch 
www.lesbois.ch 

 Les Bois, le 21 février 2024 

 

Avis officiel N° 2/2024 

 

 

Mise au concours - Directeur 

Le Conseil communal met au concours le poste de : 

Directeur/trice à 70%  

Crèche « Croque-Pomme » et Unité d’accueil pour écoliers 

Vos tâches :  Gestion des deux structures d’accueil pour la petite enfance et l’enfance 
notamment en ce qui concerne l’accueil des enfants, la gestion du 
personnel et les relations avec les parents. Vous veillez à l’exécution des 
dispositions du règlement de l’institution et êtes responsable de la gestion 
pédagogique, administrative et financière dans le cadre des exigences 
cantonales. 

Votre profil :  Vous êtes au bénéfice d'un diplôme d’éducateur/trice de la petite enfance 
ES ou HES et en possession du titre de directeur/trice d’institution ou 
disposé·e à suivre la formation. Vous disposez d’une expérience de 
plusieurs années dans le domaine de la petite enfance et dans la gestion 
d’une équipe. Vous êtes à l’aise dans la gestion administrative et possédez 
de bonnes connaissances en pédagogie et développement du jeune enfant. 

Entrée en fonction :  de suite ou à convenir 

Délai de postulation : Les postulations seront envoyées à l'adresse suivante jusqu'au 
20 mars  2024 : 

 Secrétariat communal  
 Rue Guillaume-Triponez 15 
 2336 Les Bois  
 Avec la mention "POSTULATION" 

 ou par e-mail : info@lesbois.ch  
 
Le cahier des charges est disponible sur demande à l'administration communale.  

Des renseignements complémentaires peuvent être obtenus auprès de M. le Maire au +41 79 449 
56 24 ou au Secrétariat communal +41 32 961 12 37. 
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Mise au concours – stagiaire employé·e de commerce 

Le Conseil communal recherche un·e : 

Stagiaire employé·e de commerce 3 + 1  
ou maturité post-CFC en cours d’emploi 

Durée du stage :  1 an dès le 19 août 2024. 

 

mise au concours – Assistant·e caissier/ère 

Le Conseil communal met au concours un poste d’ 

Assistant·e caissier/ère (20 à 40%) 
pour une durée maximale de 2 ans 

Vos tâches :  Assurer le suivi de la comptabilité communale en collaboration avec la 
secrétaire-caissière. 

Votre profil :  Vous êtes au bénéfice d'un CFC d’employé·e de commerce et disposez 
d’une formation et d’une expérience solide en comptabilité. Vous 
maîtrisez le modèle comptable harmonisé MCH2 des communes 
jurassiennes. Vous êtes à l’aise en informatique et disposez d’une bonne 
connaissance du logiciel Urbanus. 

Entrée en fonction :  de suite ou à convenir 

 

Mise au concours – etudiant·e·s durant l’été 

Le Conseil communal recherche plusieurs : 

Etudiant·e·s pour des travaux de nettoyage durant l’été 

Votre mission :  Vous collaborez au grand nettoyage estival des locaux de l’école. 

Votre profil :  Vous êtes âgé·e de 18 à 25 ans ; vous résidez dans la commune ; vous êtes 
disponible durant la période du 8 au 19 juillet 2024 et/ou du 5 au 15 août 
2024 ; les travaux salissants et en hauteur ne vous font pas peur ; vous 
disposez d’une bonne condition physique. 

 

 



Délai de postulation pour toutes les mises au concours précitées :  

Les postulations seront envoyées à l'adresse suivante jusqu'au 20 mars 2024 : 

 Secrétariat communal  
 Rue Guillaume-Triponez 15 
 2336 Les Bois  
 Avec la mention "POSTULATION" 

 ou par e-mail : info@lesbois.ch  
 
Des renseignements complémentaires peuvent être obtenus auprès du Secrétariat communal au 
+41 32 961 12 37. 
 
 

Conseil communal 
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Fête du printemps 2024 

 
Mesdames, Messieurs, 
 
Le comité d’organisation s’est remis en route vers la 3ème édition de la Fête du printemps, elle aura 
lieu le 25 mai 2024.  
 
Nous vous adressons avec grand plaisir ce bulletin d’inscription, pour renouveler l’expérience ou 
vous lancer pour votre première fois.  
 
Cette année, les places seront limitées à 25. Riche de son expérience des deux dernières éditions, le 
comité d’organisation a estimé ce nombre de places adéquat pour tous. 
 
Nous vous proposons de prendre contact avec nous d’ici le 30 avril via le bulletin ci-joint ou par 
téléphone auprès de : 
 

Ghislaine Jobin 077/443.60.75 (téléphone ou whatsapp) 
Laureen Bruggman 078/670.00.58 (uniquement whatsapp) 
Ou par mail : fêteduprintemps@gmail.com    

Dans l’attente d’un prochain contact avec vous, veuillez recevoir, Madame, Monsieur, l’expression 
de notre profond dévouement. 

Le comité d’organisation 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
NOM, PRENOM : ____________________________________ 
TELEPHONE :_______________________________________ 
DATE : __________________ 
 
 
 
 

☐ Je souhaite participer comme exposant et vendre mes produits. Je n’ai pas besoin de stand 

(seulement un emplacement) (*CHF 10.00) 

☐ Je souhaite participer comme exposant et vendre mes produits. J’ai besoin de louer un stand 

(*CHF 30.00) 

☐ Je souhaite participer, je propose une animation et je n’ai pas besoin de stand (gratuit) 

☐ Je souhaite participer, je propose une animation et j’ai besoin de louer un stand (*CHF 20.00) 

 
*Tarifs emplacements et stands loués = 3 mètres linéaires 
 

 


